泉州经济技术开发区管理委员会

政府信息公开指南（试行）

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》）的规定，参照《泉州市人民政府信息公开指南（试行）》，遵循公正、公开、便民的原则，编制《泉州经济技术开发区管理委员会政府信息公开指南（试行）》（以下简称《指南》）。

本《指南》将根据政府信息公开情况及时更新。公民、法人和其他组织可以在泉州经济技术开发区管理委员会门户网站上查阅本《指南》，网站地址：www.qingmeng.gov.cn，

开发区管委会办公室是全区政府信息公开工作的主管部门，负责推进、指导、协调、监督全区政府信息公开工作。开发区管委会的政府信息公开工作由管委会办公室负责，区属各部门，驻区各单位的信息由本部门、单位信息生成和保存机构负责公开。

根据《条例》规定，政府信息公开分为主动公开和依申请公开。

一、主动公开

（一）公开范围

管委会办公室负责向社会主动公开下列政府信息：

· 机构设置、主要职能、办事程序和办事指南

· 行政法规、规章和规范性文件

· 国民经济和社会发展规划、专项规划、区域规划及相关政策

· 国民经济和社会发展统计信息

· 财政预算、决算报告

· 行政事业性收费项目、依据、标准

· 政府集中采购项目目录、标准及实施情况

· 行政许可事项、依据、条件、数量、程序、期限以及申请行政许可索要提交的全部材料目录及办理情况

· 重大建设项目的批准和实施情况

· 扶贫、教育、医疗、社会保障、促进就业等方面的政策、措施及其实施情况

· 突发公共事件的应急预案、预警信息及应对情况

· 环境保护、公共卫生、安全生产、食品药品、产品质量的监督检查情况

· 城市建设和管理的重大事项

· 社会公益事业建设情况

· 征收或者征用土地、房屋拆迁及其补偿、补助费用的发放、使用情况

· 抢险救灾、优抚、救济、社会捐助等款物的管理、使用和分配情况
· 工作动态

· 其他依照法律、法规和国家有关规定应主动公开的信息

具体信息目录在泉州开发区管委会门户网站上公布。
（二）公开形式

在泉州开发区管委会门户网站上公开，网址地址为www.qingmeng.gov.cn。

（三）公开时限

属于主动公开范围的政府信息，自该政府信息形成或者变更之日起20个工作日内予以公开。法律法规对政府信息公开的期限另有规定的，从其规定。

（四）获取信息的方法

以上主动公开信息，公民、法人和其他组织不必提出申请，可以直接登入泉州开发区管委会政府门户网站首页的“政府信息公开”栏目，浏览或使用搜索工具查找。

二、依申请公开

根据《条例》规定，除上述主动公开的政府信息外，公民、法人和其他组织还可以根据自身生产、生活、科研等特殊需要，申请获取相关政府信息。

（一）政府信息公开申请受理机构
1、管委会及管委会办公室的书面申请受理机构：管委会办公室秘书科

咨询电话：0595—22353016　传真号码：0595—22353017
通信地址：泉州经济技术开发区管委会办公大楼五楼

邮政编码：362005

办公时间：周一至周五上班时间，法定节假日除外。

2、管委会区属部门、驻区单位的申请受理机构：

可在开发区管委会门户网站上查阅各部门、单位的申请受理机构及其详细联系方式。

（二）申请表格的获取

根据《条例》规定，依申请公开需要填写《申请表》，《申请表》可以通过以下方式获取：

1. 可以在开发区管委会门户网站（具体网址为www.qingmeng.gov.cn）上下载打印《泉州经济技术开发区管理委员会政府信息公开申请表》（以下简称《申请表》）。

2. 也可到申请机构办公地点申领。

《申请表》复制有效。

（三）申请的方式

1、通过互联网提出申请

申请人在管委会门户网站上直接填写并直接递交电子版《申请表》即可。

2、通过书面提出申请

公民、法人或者其他组织依申请获取政府信息的，应当通过信函、电报、传真采用书面形式（包括数据电文形式）申请。通过信函方式提出申请的，请在信封左下角注明“政府信息公开申请”字样；通过电报、传真方式提出申请的，请在适当位置注明“政府信息公开申请”字样。

3、当面提出申请（口头申请）

采用书面形式确有困难的，申请人可以口头申请提出，由受理该申请的行政机关代为填写政府信息公开申请。

（四）申请的处理

1、形式审查

申请受理机构收到《申请表》后，将从形式上对申请的要件是否完备进行审查，对于要件不完备的申请将予以退回，要求申请人补正。

2、申请获取的信息如果属于已经主动公开的信息，受理机构中止受理申请程序，并告知申请人获得信息的方式和途径。

3、能够当场答复的当场答复，不能当场答复的，则在登记之日起15个工作日内作出下列答复：

（1）属于公开范围的，将向申请人提供信息或告知申请人可以获得该信息的方式和途径。

（2）属于免予公开范围的，将告知申请人不予公开的理由。

（3）依法不属于本机关公开范围的，将告知申请人该信息的掌握机关及联系方式。

（4）如需延长答复期限的，经主管领导同意并告知申请人，延长答复期限最长不超过15个工作日。

（5）申请内容不明确的，将告知申请人做出更改、补充。

（6）申请公开的政府信息不存在的，告知申请人不存在该政府信息。

4、受理机构根据收到申请的先后次序来处理申请，单件申请中同时提出几项独立请求的，受理机构将全部处理完毕后统一答复。鉴于针对不同请求的答复可能不同，为提高处理效率，建议申请人就不同请求分别申请。

5、政府信息涉及第三方权益的，应当征求第三方的意见，征求第三方意见所需时间不计算在期限内。

6、处理政府信息公开申请的流程按照泉州开发区管委会门户网站的依申请公开栏目发布的“泉州经济技术开发区管理委员会办公室依申请公开政府信息工作流程图”执行

（五）依申请公开提供信息的收费项目和收费标准
行政机关依申请提供政府信息，可以收取检索、复制、邮寄等成本费。收取成本费用的标准由国务院价格主管部门会同国务院财政部门制定的规定执行。

申请公开政府信息的公民确有经济困难的，经本人提出申请并提供相关有效证明，政府信息公开工作机构负责人审核同意，可以减免相关费用。

三、监督方式及程序

公民、法人或者其他组织认为本机关不依法履行政府信息公开义务的，可以向上级行政机关、监察机关或者政府信息公开工作主管部门举报。收到举报的机关应当予以调查处理。

公民、法人或者其他组织认为行政机关在政府信息公开工作中的具体行政行为侵犯其合法权益的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
泉州开发区管委会政府信息公开申请表

	申请人信息
	公民
	姓   名
	
	工作单位（居所）
	

	
	
	证件名称
	
	证件号码
	

	
	
	联系电话
	
	邮政编码
	

	
	
	联系地址
	
	传   真
	

	
	
	电子邮箱
	

	
	法人/其他组织
	名   称
	
	法定代表人
	

	
	
	组织机构

代　　码
	

	
	
	联系人
姓  名
	
	联系人电话
	

	
	
	传　真
	
	邮政编码
	

	
	
	联系地址
	

	
	
	电子邮箱
	

	所需信息情况
	所需信息

内容描述
	

	
	所需信息

用 途
	

	
	所需信息的指定提供方式（可选）

□ 纸面           □ 电子邮件

□ 光盘           □ 碰盘


	获取信息的方式（可选）

□ 邮寄               □快递

□ 电子邮件           □传真

□ 自行领取

	
	是否申请

费用减免
	□ 申请（请随表格提供相关证明）   □不申请  


	
	处理情况

（受理机构填写）
	


申请人签名或盖章：                申请时间：   年   月  日
泉州开发区管委会政府信息公开申请表

填写说明
1、证件指身份证、军官证、学生证、工作证等有效身份证件。个人提出与自身相关的政府信息申请时，请提供有效身份证明原件和复印件，以组织提出的，请提供法人或者其他组织机构代码证原件和复印件，复印件上应有机构法人授权证明。

2、填写项目必须完整、详细、准确、真实。

3、所需信息内容的描述请尽可能包括信息的标题、内容概述、文号、发布日期等。

4、信息的提供可能需要收取必要的信息复制费用、邮寄费用等。

5、本申请表复制有效。

（此页印制在《申请表》背面。）

泉州经济技术开发区管理委员会
政府信息公开目录（试行）
01  机构职能

02  规范性文件

03  规划计划

04  统计信息

05  财政预算决算

06  行政事业性收费

07  政府采购

08  行政许可

09  重大建设项目

10　社会公共服务

11  应急管理

12  监督检查

13  城市建设管理

14  社会公益事业

15  征拆迁工作

16  社会救助

17　工作动态

18　应主动公开的其他信息

泉州经济技术开发区管理委员会
政府信息公开目录编制说明（试行）
根据《泉州市人民政府政府信息公开目录编制说明》，按照“科学合理、系统规范、分级编制、各负其责”的原则，现就泉州开发区管委会政府信息公开目录的编制方法作出说明。

一、入编范围

信息公开主体依据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》）规定，应当主动向社会公开的政府信息。

二、信息编制格式及其释义

格式：

	索引号
	名称
	发布机构
	内容概述
	生成日期
	备注/文号


数据结构：

	数据项名
	字段类型
	文字类别
	字段长度（字节）

	索引号
	字符型
	字符
	23

	信息名称
	字符型
	汉字
	120

	发布机构
	字符型
	汉字
	40

	内容概述
	字符型
	汉字
	300

	信息生成日期
	日期型
	日期型
	8

	备注/文号
	字符型
	汉字
	100


（一）索引号

索引号是一组23位代码，是每条政府公开信息唯一识别代码。索引号由信息生成机构代码、信息类别、信息生成年度、流水号等4组共20位数字组成。其间以“—”连接 ，长度为23个字符，格式为： 
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1、机构代码

机构代码即政府信息生成单位代码，由7位数字组成，索引号的第1-7位，包括区域代码、县区代码、单位序号。联合发文或多个单位共同生成的信息，使用信息发布机构的代码。

(1)区域代码：索引号的第1-2位为区域代码，以区域名称的汉语拼音首位大写字母表示。泉州市区域代码为QZ。

(2)县区代码：索引号的第3-4位为县区代码，开发区县区代码为12。

(3)单位序号：索引号的第5-7位为单位序号。由3位阿拉伯数字组成。区属单位、驻区单位序号详见附件4。根据《福建省政府信息公开目录编制说明》规定，“000”至“099”为预留号，“800”至“849”预留给管理公共事务职能的组织使用，“850”至“899”预留给公共企事业单位使用。

2、类别代码

类别代码是信息分类的编码，即索引号的第9-12位，分为一级类目代码和二级类目代码，分别用两位数字编制。二级类目代码由政府信息公开主体自行设置，没有二级类目的以“00”填充。一级类目代码如下：

01  机构设置、主要职能、办事程序和办事指南；

02  行政法规、规章和规范性文件；

03  国民经济和社会发展规划、专项规划、区域规划及相关政策；

04  国民经济和社会发展统计信息；

05  财政预算、决算报告；

06  行政事业性收费的项目、依据、标准；

07  政府集中采购项目的目录、标准及实施情况；

08  行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及申请行政许可需要提交的全部材料目录及办理情况；

09  重大建设项目的批准和实施情况；

10  扶贫、教育、医疗、社会保障、促进就业等方面的政策、措施及其实施情况；

11  突发公共事件的应急预案、预警信息及应对情况；

12  环境保护、公共卫生、安全生产、食品药品、产品质量的监督检查情况；

13  城乡建设和管理的重大事项；

14  社会公益事业建设情况；

15  征收或者征用土地、房屋拆迁及其补偿、补助费用的发放、使用情况；

16  抢险救灾、优抚、救济、社会捐助等款物的管理、使用和分配情况；

25  工作动态；

30  其他应主动公开的其他信息。

数码为信息类别代码。其中01-16、25、30为泉州市人民政府、各县（市、区）人民政府及其部门应当主动公开的政府信息的具体内容和类别代码（开发区参照）。26-29为预留代码，作为新增公开信息类别或各单位自有类别代码。
各部门、各单位发布本部门、单位政府公开信息时，可按照上级部门、单位具体分类要求发布；信息类别代码要按照本说明的要求编制。

3、信息生成年度
信息生成年度是信息生成或变更的年度，即索引号的第12-17位。
4、流水号
流水号是一组顺序号，即索引号的第19-23位，由5位阿拉伯数字组成。流水号在一个信息发布主体内，按当年内以信息发布时间顺序由“00001”开始连续编号。 

索引号的第8位、第13位、第18位以“—”连接。
（二）信息名称

信息名称是指信息主要内容的标题。

（三）发布机构

发布机构是指信息发布主体的名称。

（四）内容概述

内容概述是对所发布信息的简要概述，字数控制在150个汉字内。

（五）信息生成日期

信息生成日期是指信息生成或变更的时间。

(六)备注/文号

备注/文号是用于填写文号或信息相关的说明。

泉州经济技术开发区管理委员会政府信息

公开区直部门、驻区单位机构编码（暂定）

管委会及区属部门
	单位名称
	机构编码

	管委会
	QZ12100

	管委会办公室
	QZ12101

	科技经济发展局(对外贸易经济合作局) 
	QZ12102

	国土规划建设局
	QZ12103

	财政局
	QZ12104

	社会事业局(计划生育局) 
	QZ12105

	人事劳动局
	QZ12106

	监察局
	QZ12107

	行政服务中心
	QZ12108

	工委会
	QZ12109


驻区单位：

	单位名称
	机构编码

	公安分局
	QZ12201

	工商局
	QZ12202

	国税局
	QZ12203

	地税分局
	QZ12204

	交警大队
	QZ12205

	消防大队
	QZ12206

	执法局开发区分局
	QZ12207


注：机构代码中单位序号系根据主要职能对应上级部门编制
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